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PeomGo  Lsdmddgom  9ad900L 999 8s390500, obgzg dob  3m339BHabEosl 033693y
153000bgdBY sbg0M0dgg00L 3Mrm39Ld0;

®)  oLOMEGIL  Tbob  gogm®mIgdMo  IOhmdomo  bgerdg3megdol  30MHMdIdL, Bl
dobogobofgbom, gmozol 3mgduom s Boddosbmdol  BsMgaoMgdgero  LsdsMmEgdmoz0
5939000 25bLsbBL3MHE FMmMbM3690L, 396Gl OMYJEH™MOL, boserolbol oG m30L dgbgxgMols
@5 Lobffogarm  3MmEglol  dsGm3ol  dgbgxgMol  Foge  go39dME O35 gdgdL  (foabswo
BMbOL/LLHozmM WoEIMIEGHIMOOL MomdIBY), 313393IbE00L BoMawgddo.

dmbwo 4. fg3gBHo  9bsmeErgdol  dodsGomgdom  396GMol  3gMlimbsgol  gubgosms

50)9M0mds

. 396@®0bL (Y39@0 obs0gdol 35390 03O gdOL (500EWIMH0GbEHMS IMBsdbowYdgwo
90356MHmgds/Mbm 96900l  dgbfiogarol  d0dsMrmEgds/dolfogergdgwms  A5sdbogdOL

9005000905/ BLoJMEmaool 80dsMMEgds/XBEIE30L  F0dsMmEgds ©@s  Lbgs)
5030b0LEGHMOMOOL  A9BTsbMmOE0gwgdgo  3MMOEObIGHMMGIOL  B6J30980  (LodMTom
S0P9IO0Mds) 49bLsBPZMHMos (396GOOL YIMGdIOM S FoMMD QoBMEOTGOE0 IOMI0O
53O YYD .

. 9093930 396500 gd0l F0dsMHNgd0m Fm3eg350060 3MMYM8gOOL FoBLIbMEME0YEIdES©
@5 5030b60LEHM0M9d0LIM30L TGLsdsToLO B0TMMEYOOL 3MOEOLIGHMMOL 0bo(30sE03000
396Gl oMYBHMMOL  sbbImdom  (30DoMgdom)  dmfzgwo  3gOLbmbsgrol  Losddom
(L9500MdM030)  OAZ0O™MZS  (L5FMTom  SOFIOOWMDS)  A9BOLYBPZMYds  BdLWY-l  MY9gdEBHMMOL
0635690000 5 5B FoBMMHIGOo IOMIomo byedn3zmrEgdom.

. 396680 30053910990 BMIBJIOLS S SOMRIBOIEO 2505THOIIOL 3OMYM5TYdOL/MHY39G0
396500900l 05N gd0om  FMI9350005060 LBodsbTobsmEgdEm  3MMaMsdgd0l/3MOLYdOL
3obLObMM(309Mgdo© @O  5EIOBOLEBHMOMYBOLOMZ0L  Lolfogrm  3MmEglol  Bsangol
8969x960L/8005(200gd0L  3MMOEObIGMOOL  LsBlobMmIMOZ30  dGBMOL  1ogd3zgw by
(396G®0L oMY BHMMOL  bbIMd0m/30P0Mgdom)  ImfizgMo  3gOLmbsols  LsdMdom
(LOsMOdM030)  OAZ0MOMZ>  (L¥FMTom  SOFIMOEEMDS)  F9BOLIBEOZMYdS  dUWY-Ul  BgdBHMEMOL
03569000 s 5B YoBMMIGdo IOMIomo byerdn3MrEgdom.

. 98 9be8o 50bodbmwo 39MHLmbswwo 35S JGLOMWML  Fomsb  goBM®MIGdIMo
363000 bgerdn36:¥gdol 306:M390, 3lv9-I F0bssBsFgLOL, goo30L 3mYJLBol s Logdosbmdols
95692065390 LsMNEYGOM030 5JGJd0l IMMbM3b9dO.



	ა) კოორდინაციას უწევს ცენტრის პროფესიული განათლების მიმართულებით ხარისხის უზრუნველყოფის, პროცესის, დაგეგმვას;
	დ) შეიმუშავებს ბსუ-ს პროფესიული საგანმანათლებლო პროგრამების, პროფესიული მომზადებისა და პროფესიული გადამზადების პროგრამების შემუშავების, განხორციელებისა და განვითარების უზრუნველყოფის წესს და ცენტრის დირექტორთან და ბსუ-ს ხარისხის უზრუნველყოფის სამსახურთ...
	ე) მონიტორინგს უწევს და აფასებს ბსუ-ს პროფესიული განათლების მიმართულებით ძირითად და დამხმარე პროცესებს, შეფასების პროცესში გამოითხოვს შემოწმებისათვის საჭირო დოკუმენტაციას ბსუ-ს შესაბამისის სტრუქტურული ერთეულებისაგან/დასაქმებულისაგან.
	ვ) კოორდინაციას უწევს ბსუ-ს პროფესიული განათლების მიმართულებით თვითშეფასების ანგარიშების წარდგენას სსიპ - განათლების ხარისხის განვითარების ეროვნულ ცენტრში,  კანონმდებლობის შესაბამისად;
	თ) უზრუნველყოფს პროფესიული განათლების მიმართულებით კანონმდებლობით განსაზღვრულ სტანდარტებთან ბსუ-ს პროფესიული საგანმანათლებლო პროგრამების, პროფესიული მომზადებისა და პროფესიული გადამზადების პროგრამების შესაბამისობას;
	ი) მონიტორინგს უწევს ბსუ-ს პროფესიული განათლების მიმართულებით ადამიანური, მატერიალური, საინფორმაციო და ფინანსური რესურსების პროფესიული განათლების სტანდარტებთან შესაბამისობას  და ახდენს მათ შეფასებას;
	კ) აანალიზებს ბსუ-ს პროფესიული საგანმანათლებლო პროგრამების, პროფესიული მომზადებისა და პროფესიული გადამზადების პროგრამების განხორციელების ხარისხის შეფასების შედეგებს და საჭიროების შემთხვევაში ინიცირებას უწევს პროფესიულ საგანმანათლებლო პროგრამაში/მოდულე...
	ლ) პროფესიული განათლების მიმართულებით კანონმდებლობით განსაზღვრულ სტანდარტებთან შესაბამისობის  უზრუნველყოფის მიზნით  ახდენს განხორციელებული მონიტორინგის პროცესში საჭირო რაოდენობრივი და თვისობრივი მონაცემების იდენტიფიცირებას, მათ შეგროვებას, ანალიზს, შე...
	ო) მონიტორინგს უწევს და აფასებს  ბსუ-ს მიერ გაწეული მომსახურების შესახებ დაინტერესებულ მხარეთა უკუკავშირს, ასევე სხვა სახის ინფორმაციის წყაროებზე დაყრდნობით, გაწეული მომსახურების, მათ შორის სწავლა-სწავლების და პროფესიულ სტუდენტთა/მსმენელთა მიერ სწავლი...
	პ) აგროვებს და აანალიზებს სტატისტიკურ ინფორმაციას (პროფესიულ სტუდენტთა რეგისტრაციის, ჩარიცხვის, კვალიფიკაციის მინიჭების, სტატუსის შეჩერება/შეწყვეტის, მობილობის, დასაქმების სტატისტიკა) პროფესიული საგანმანათლებლო პროგრამების,  პროფესიული მომზადებისა და ...
	ჟ) პროფესიული განათლების მასწავლებლების პროფესიული განვითარებისა და კარიერული წინსვლის ხელშეწყობის მიზნით უზრუნველყოფს პერსონალის საქმიანობის შეფასებას და პროფესიული განვითარების საჭიროებათა კვლევას;
	რ) მონიტორინგს უწევს პროფესიული განათლების მართვის საინფორმაციო სისტემაში  სრულყოფილი ინფორმაციის კანონმდებლობით დადგენილი წესით შეტანის პროცესს;
	ა) უსაფრთხო სასწავლო/სამუშაო გარემოში სტუდენტთა ინტერესებისა და ინდივიდუალური საჭიროებების გათვალისწინებით უზრუნველყოფს სასწავლო პროცესის ორგანიზებას და მოქნილად რეაგირებს შემხვედრ საჭიროებებზე;
	ბ) კოორდინაციას უწევს პროფესიული საგანმანათლებლო პროგრამების/პროფესიული მომზადებისა და პროფესიული გადამზადების პროგრამების განხორციელებას (თეორიული და პრაქტიკული სწავლება) სასწავლო გეგმების შესაბამისად და პროფესიული საგანმანათლებლო პროგრამების მოდულებ...
	გ) მონაწილეობს ბსუ-ს პროფესიული განათლების მიმართულებით სტრატეგიული და წლიური სამოქმედო გეგმების შემუშავებაში, ასევე მის კომპეტენციას მიკუთვნებულ საკითხებზე ანგარიშგების მომზადებისა და წარდგენის პროცესში;
	დ) სპეციალისტთან (საწარმოო პრაქტიკის კოორდინატორი) ერთად უზრუნველყოფს დაინტერესებულ პირთა კონსულტირებას;
	ე) ზრუნავს პროფესიული სტუდენტის კონსულტაციასა და მხარდაჭერაზე, აკადემიური მიღწევების გაუმჯობესების მიზნით, პროფესიულ მასწავლებელთან შეთანხმებით ადგენს პროფესიული სტუდენტის დამატებითი კონსულტირების განრიგს;
	ვ) სასწავლო პროცესის კოორდინატორთან ერთად უზრუნველყოფს პროფესიული სტუდენტის სასწავლო გარემოსთან ადაპტირებას;
	ზ) სპეციალისტთან (საწარმოო პრაქტიკის კოორდინატორი) ერთად მონიტორინგს უწევს მასწავლებელთა მიერ პროფესიულ სტუდენტთა, პროფესიული მომზადებისა და პროფესიული გადამზადების პროგრამების მსმენელთა აღრიცხვის წარმოებას, აკონტროლებს პროფესიული სტუდენტების/მსმენელე...
	თ) სპეციალისტთან (საწარმოო პრაქტიკის კოორდინატორი) ერთად აწარმოებს პროფესიულ სტუდენტთა/მსმენელთა დასწრების მონიტორინგის, ამზადებს შესაბამის ანგარიშებს და პერიოდულად წარუდგენს ცენტრის დირექტორს, შემდგომი რეაგირებისათვის;
	ი) კოორდინაციას უწევს სასწავლო პროცესში სწავლების თანამედროვე მეთოდებისა და დარგის შესაბამისი ტექნოლოგიების გამოყენებას;
	კ) კოორდინაციას უწევს პროფესიული სტუდენტის ჩარიცხვის, სტატუსის შეჩერების, შეწყვეტის, აღდგენის და კვალიფიკაციის მინიჭების, მობილობის პროცესს, ასევე მსმენელის ჩარიცხვის, შეწყვეტის, კვალიფიკაციის მინიჭების პროცესს და უზრუნველყოფს შესაბამისი სამართლებრივი...
	ლ) კოორდინაციას უწევს პროფესიული სტუდენტის ინდივიდუალური სასწავლო გეგმის შემუშავებისა და განხორციელების პროცესს, პროფესიულ სტუდენტთა ჩართულობითა და მათი ინტერესების გათვალისწინებით, მოქმედი კანონმდებლობის შესაბამისად (საჭიროების შემთხვევაში სპეციალური...
	მ) მონაწილეობას იღებს პროფესიულ სტუდენტთა, პროფესიული მომზადებისა და პროფესიული გადამზადების პროგრამების მსმენელთა  მისაღები კონტიგენტის განსაზღვრაში;
	ნ) კოორდინაციას უწევს პროფესიული საგანმანათლებლო პროგრამების/პროფესიული მომზადებისა და პროფესიული გადამზადების პროგრამების შემუშავების მიზნით შექმნილი სამუშაო ჯგუფების  მუშაობას;
	ო) მონაწილეობს პროფესიული მომზადებისა და პროფესიული გადამზადების პროგრამებზე აპლიკანტთა შერჩევის მეთოდოლოგიის შემუშავებაში, ორგანიზებას უწევს დარეგისტრირებულ აპლიკანტთა შერჩევის პროცესს;
	პ) ორგანიზებას უწევს პროფესიულ საგანმანათლებლო პროგრამებზე და პროფესიული მომზადებისა და პროფესიული გადამზადების პროგრამებზე აპლიკანტთა/მსმენელთა მიღების პროცესს და ამზადებს  შესამაბისი სამართლებრივი აქტების პროექტებს (მიღების გამოცხადების/შეფასების/რე...
	ჟ) მონაწილეობს პროფესიული საგანმანათლებლო პროგრამების, პროფესიული მომზადებისა და პროფესიული გადამზადების პროგრამების განმახორციელებელი პერსონალის შერჩევის პროცესში და ხელს უწყობს კვალიფიციური პერსონალის მოზიდვას და დასაქმებას, ობიექტურობისა და გამჭვირ...
	რ) კოორდინაციას უწევს პროფესიული საგანმანათლებლო პროგრამების, პროფესიული მომზადებისა და პროფესიული გადამზადების პროგრამების განმახორციელებელი პერსონალის სასწავლო გეგმით გათვალისწინებული სამუშაო დატვირთვის (საათების) განაწილების პროცესს. სპეციალისტთან ...
	ს) კოორდინაციას უწევს პროფესიული საგანმანათლებლო პროგრამების, პროფესიული მომზადებისა და პროფესიული გადამზადების განმახორციელებელ პერსონალთან შრომითი  ხელშეკრულებების დადებას, ცენტრის დირექტორთან შეთანხმებით ამზადებს სამსახურებრივ ბარათს მოსაწვევი პერს...
	ტ) უზრუნველყოფს პროფესიული განათლების მასწავლებლების ინფორმირებას შრომით ურთიერთობის შესახებ ბსუ-ს სამართლებრივი აქტების შესახებ;
	უ) აკონტროლებს პერსონალის შრომის დისციპლინას და დარღვევის გამოვლენის შემთხვევაში შემდგომი რეაგირების მიზნით ანგარიშს წარუდგენს ცენტრის დირექტორს;
	ფ) სპეციალისტთან (საწარმოო პრაქტიკის კოორდინატორი) ერთად უზრუნველყოფს  პროფესიული განათლების მასწავლებელთა, პროფესიული მომზადებისა და პროფესიული გადამზადების პროგრამების განმახორციელებელი პერსონალის მიერ შესრულებული სამუშაოს ანაზღაურებასთან დაკავშირებ...
	ქ) ზრუნავს სასწავლო პროცესის მიმართულებით ახალი დასაქმებულის სამუშაო გარემოსთან ადაპტაციაზე;
	ღ) ბსუ-ს დიპლომების გაცემისა და რეესტრის სამსახურთან თანამშრომლობით უზრუნველყოფს პროფესიული დიპლომის, პროფესიული მომზადების და პროფესიული გადამზადების პროგრამების მსმენელისათვის სერტიფიკატის სტანდარტულ დანართთან ერთად დამზადებისა და გაცემის პროცესს და...
	ყ) კოორდინაციას უწევს პროფესიული განათლების მასწავლებლის მიერ წარმოდგენილი შეფასების ინსტრუმენტის ვალიდაციის პროცესს;
	შ) კოორდინაციას უწევს შუალედური შეფასებისა და საკვალიფიკაციო გამოცდის პროცესებს;
	ჩ) კოორდინაციას უწევს პროფესიული საგანმანათლებლო პროგრამების ფარგლებში ფორმალური განათლების აღიარების პროცესს;
	ძ) საჭიროების შემთხვევაში უწევს პირველად სამედიცინო დახმარებას ცენტრის პერსონალს ან/და პროფესიულ სტუდენტებს და მსმენელებს;
	1.3. ფინანსური მენეჯერი:
	ა) ბსუ-ს საფინანსო-ეკონომიკურ დეპარტამენტთან მჭიდრო თანამშრომლობით მონაწილეობს პროფესიული საგანმანათლებლო პროგრამების, პროფესიული მომზადებისა და პროფესიული გადამზადების პროგრამების, მოკლევადიანი საგანმანათლებლო პროგრამების/კურსების ბიუჯეტის/ხარჯთაღრიც...
	ბ) ხელს უწყობს ბსუ-ს მატერიალური რესურსების პროფესიული სტუდენტების/მსმენელების და ცენტრის პერსონალის/პროფესიული განათლების მასწავლებლებისათვის ხელმისაწვდომობას, ცენტრის სასწავლო და ადმინისტრაციული პროცესების წარმართვისათვის (ამ მიზნით თანამშრომლობს ბს...
	გ) კოორდინაციას უწევს პროფესიული საგანმანათლებლო პროგრამების, პროფესიული მომზადებისა და პროფესიული გადამზადების პროგრამების განმახორციელებელი პერსონალის  შრომის ანაზღაურების (ტარიფის) ოდენობის განსაზღვრის შესახებ ბრძანების პროექტის შემუშავებას;
	ე) მონაწილეობს ბსუ-ს პროფესიული განათლების მიმართულებით უნივერსიტეტის სტრატეგიული განვითარებისა და წლიური სამოქმედო გეგმების შემუშავებაში, ასევე მის კომპეტენციას მიკუთვნებულ საკითხებზე ანგარიშგების პროცესში;
	კ) პასუხისმგებელია პროფესიული საგანმანათლებლო პროგრამების/ პროფესიული მომზადებისა და პროფესიული გადამზადების პროგრამების  კატალოგის შედგენასა და პროფესიული საგანმანათლებლო დაწესებულების ავტორიზაციის სტანდარტის მოთხოვნის შესაბამისად განახლებაზე;
	ლ) ასრულებს მასთან გაფორმებული შრომითი ხელშეკრულების პირობებს, ბსუ-ს შინაგანაწესით, ეთიკის კოდექსით და საქმიანობის მარეგულირებელი სამართლებრივი აქტებით განსაზღვრულ მოთხოვნებს, ცენტრის დირექტორის და ხარისხის მართვის მენეჯერის დავალებებს (სასწავლო პროცე...
	გ) სასწავლო პროცესის მართვის მენეჯერთან ერთად მონიტორინგს უწევს მასწავლებელთა მიერ პროფესიულ სტუდენტთა აღრიცხვის წარმოებას, აკონტროლებს პროფესიული სტუდენტების დისციპლინას;
	დ) სასწავლო პროცესის მართვის მენეჯერთან ერთად უზრუნველყოფს დაინტერესებულ პირთა კონსულტირებას (ცენტრის საქმიანობის, პროფესიული საგანმანათლებლო პროგრამების, პროფესიული მომზადების და პროფესიული გადამზადების პროგრამების, სასწავლო პროცესის შესახებ და სხვა);
	ე) სასწავლო პროცესის მართვის მენეჯერთან ერთად უზრუნველყოფს პროფესიული სტუდენტის სასწავლო გარემოსთან ადაპტირებას; სასწავლო პროცესის ორგანიზებას უსაფრთხო სასწავლო/სამუშაო გარემოში სტუდენტთა ინტერესებისა და ინდივიდუალური საჭიროებების გათვალისწინებით და მ...
	ვ) სასწავლო პროცესის მართვის მენეჯერთან ერთად: ამზადებს პროფესიულ საგანმანათლებლო პროგრამის განმახორციელებელი პერსონალის მოწვევისა და სამუშაო დატვირთვის განსაზღვრის შესახებ რექტორის ბრძანების პროექტს და უზრუნველყოფს  მასწავლებელთა მიერ შესრულებული სამ...
	ი) სისტემატიურად აწვდის პროფესიულ სტუდენტებს და კურსდამთავრებულებს განახლებულ ინფორმაციას დასაქმების შესაძლებლობებთან/ვაკანსიებთან და შემდგომი კარიერული განვითარების შესაძლებლობებთან დაკავშირებით. ამ ფუნქციის შესრულების პროცესში თანამშრომლობს ბსუ-ს სტ...
	კ) ბსუ-ს სტუდენტთა კარიერული განვითარების, კულტურისა და სპორტის დეპარტამენტთან თანამშრომლობით უზრუნველყოფს  აპლიკანტების, პროფესიული სტუდენტებისა და კურსდამთავრებულებისთვის კარიერის მართვის ხარისხიანი, დროული და ინკლუზიური სერვისების შესახებ ინფორმირე...
	ლ) მონაწილეობს პროფესიული განათლების მიმართულებით  ბსუ-ს სტრატეგიული და წლიური სამოქმედო გეგმების შემუშავებაში, ასევე მის კომპეტენციას მიკუთვნებულ საკითხებზე ანგარიშგების პროცესში;
	ი) უზრუნველყოფს პროფესიული მომზადების და პროფესიული გადამზადების პროგრამების მსმენელების, უწყვეტი განათლების მიმართულებით მოკლევადიანი საგანმანათლებლო პროგრამების მსმენელების სერტიფიკატების აღრიცხვისა და გაცემის პროცესის წარმართვას, კანონმდებლობისა და...
	კ) მონაწილეობს პროფესიული განათლების მიმართულებით  ბსუ-ს სტრატეგიული და წლიური სამოქმედო გეგმების შემუშავებაში, ასევე მის კომპეტენციას მიკუთვნებულ საკითხებზე ანგარიშგების პროცესში;
	ზ) მონაწილეობს პროფესიული განათლების მიმართულებით  ბსუ-ს სტრატეგიული და წლიური სამოქმედო გეგმების შემუშავებაში, ასევე მის კომპეტენციას მიკუთვნებულ საკითხებზე ანგარიშგების პროცესში;

